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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

MEMORANDUM No_@& ID.DOC.N° /52334

RECOLETA, ~J AdR 2819

DE : DIRECTORA ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : OFICINA DE TRANSPARENCIA

REF: sobre politica de recursos humanos, actas de constitucion comités paritarios y otros..-.

Mediante solicitud de acceso a la informacion ley de transparencia Ne°
MUZ263T0003087 de fecha 11 de marzo 2019, la sra. Lorena Menares, requiere la siguiente
informacion, la cual fue preparada por el Departamento de Recursos Humanos:

1. Copia de documento denominado Politica de Recursos Humanos, y certificado con la
fecha de aprobacion por parte del Concejo Municipal.
R.: politica de recursos humanos, esta publicada en transparencia activa, con acuerdo
del Concejo Municipal Ne 222 de fecha 11 de diciembre 2018, el cual también esta
publicado en transparencia activa.

2. Documento que certifica la instalacion de los Comités Paritarios en funcion de /o
establecido en /a ley 16.744.-
R: actas de constitucion de CPHS, fueron enviadas mediante correo electronico de
fecha 2 de abril 2019.-, por la Jefa Administrativa de esta Direccion.

3. Copia del Reglamento de Orden Interno, Higiene y Seqguridad.
R.: Actualmente se encuentra en tramite administrativo, sin perjuicio que mediante
correo electronico de fecha 2 de abril 2019 se ha enviado el borrador respectivo.
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4. Informar si tiene Manual de procedimiento sobre Acoso laboral y sexual de ser
afirmativa la respuesta, adjuntar copia del documento respectivo.
R.: se acompana fotocopia de decreto exento N° 2331 de fecha 26 de septiembre 2018
que “aprueba protocolo de actuacidn ante denuncias sobre acoso sexual, acoso
laboral y discriminacion arbitraria”

5. Agradeceré informar, que Mutualidad ha sido contratada por dicho municipio para
efectos de la salud laboral de sus trabajadores.
R.: Mutual de Seguridad

Saluda a usted,
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